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San Miguel, 03 de marzo de 2025

ACCESO A CORREO INSTITUCIONAL

Estimados Estudiantes y Apoderados:

Junto con saludar y darles la bienvenida a este ano escolar 2025, doy a conocer las
instrucciones para acceder al correo institucional.

El medio oficial de comunicacion, que reemplaza el uso de la libreta de
comunicaciones, sera el correo institucional. En la CIRCULAR N°1 se informan los
correos institucionales de todo el personal del colegio.

En el caso de los alumnos antiguos, la cuenta de correo es la misma del ano 2024. Si
olvidd la clave, debe solicitar restablecerla al mail soporte@sancristobalcollege.cl

El formato de las cuentas de correo, para los alumnos del colegio es el siguiente:
primer nombre + primer apellido + inicial del segundo apellido
+ @sancristobalcollege.cl

Por ejemplo, si el alumno se llama Juan Pablo Ramos Iglesias su correo es:
juanramosi@sancristobalcollege.cl

El uso de tildes no estd permitido. La letra i se debe reemplazar por n.
La contrasena temporal es: Estudiante.25

Todas las cuentas de estudiantes nuevos tienen una contrasena temporal que hay
gue cambiar al acceder por primera vez al correo, el sistema se encargard de
solicitar la nueva contrasena. Debe crear una confrasena de minimo 8 digitos,
alfanumeéricos y con algun cardcter en mayuscula.

El acceso ala nueva cuenta de Gmail institucional funciona de la misma manera que
con el resto de cuentas de Gmail. Hay iniciar una nueva sesion en Gmail, digitar el
nombre de usuario siguiendo el formato descrito anteriormente, luego la contrasena
antes senalada y en el paso siguiente, ingresar una contrasena personalizada, luego
se confirma vy listo.


mailto:soporte@sancristobalcollege.cl
http://sancristobalcollege.cl/
mailto:juanramosi@sancristobalcollege.cl

Los 4 pasos para acceder al correo se detallan a contfinuacion:

1. Ingresar la direccion de correo, segun formato entregado

®© Gmail x +

<« C & accounts.google.com/signin/v2/identifier?...

Google

Iniciar sesion

Ir a Gmail

Correo electronico o teléfono

juanramosi@sancristobalcollege.cl

:Has olvidado tu correo electronico?

:No es tu ordenador? Usa el modo invitados para
iniciar sesion de forma privada. Mas informacion



2. Ingresar contrasena temporal

@® Gmail X +

‘e

C & accounts.google.com/signin/v2/challenge...

Google

Juan Pablo Ramos Iglesias

& Juanramosi@sancristobalcollege.cl v

Introduce tu contrasefna

Estudiante.25

Mostrar contrasena

i Has olvidado tu contrasena? m




3. Aceptar las condiciones del servicio ofrecido por Google

@ Cuentas de Google x +

< & @ accounts.google.com/s

Google

Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta

Te damos la bienvenida a tu cuenta nueva: juanramosi@sancristobalcollege.cl. Si bien la cuenta es
compatible con muchos servicios de Google, tu administrador de sancristobalcollege.cl decide a gué
sernvicios puedes acceder con esta cuenta. Para obtener sugerencias sobre como usar 1a cuenta nueva,
visita el Centro de ayuda de Google.

Cuando utilizas los servicios de Google, el administrador de dominio tendra acceso a la informacion de
la cuenta juanramosi@sancristobalcollege.cl, incluso a los datos que almacenas con esta cuenta en los
servicios de Google. Para obtener mas informacion ingresa aqui o consulta la poliica de privacidad de
la organizacion si existe una. Pusdes mantener una cuenta separada para uso personal de los servicios
de Google v para el correo electronico. Sitienes varias cuentas de Google, puedes administrar quée
cuenta utilizar con los senvicios de Google y alternar entre cuentas cuando quieras. El mombre de
usuario vy la imagen de perfil t2 permiten confirmar que estas utilizando la cuenta comecta.

Sifu organizacion te brinda acceso a los servicios principales de Google Workspace, el uso que hagas
de esos senvicios se regira por el Acuerdo de Google Workspace de tu organizacion. Cualquier otro
servicio de Google gue tu administrador habilite ("Servicios adicionales") estard disponible para ti
conforme a las Condiciones del Servicio de Google y la Politica de Privacidad de Google. Para
determinados Servicios adicionales, es posible que se apliguen condiciones especificas del servicio. El
uso que hagas de cualguier otro servicio al gue tu administrador te permita acceder constituird la
aceptacion de las condiciones aplicables especificas del servicio.

A continuacion, haz clic en "Aceptar” para indicar que comprendes la descripcion sobre como funciona

Ia cuenta juanramosi@sancristobalcollege.cl v que estds de acuerdo con las Condiciones del Servicio
de Google y la Politica de Privacidad de Google.

Aceptar



4. Crear nueva contrasena

@ Cambiar contrasena b4 4=

< & @ accounts.google.com/speedbump/change..

Google

Cambiar |la contrasena de
juanramosi@sancristobalcollege.c

[&1]

Mas informacidn para elegir una contrasefia segur

8

Crea una contrasefia nueva y segura
gue No uses en otros sitios web.

Crear contrasefia

EEREEREEEE

Confirmar contraseria

EEEEEBEEEE



Al acceder a Gmail, se puede ingresar a las distintas aplicaciones que Google
ofrece:

! Recibidos (2] - juanramosi@sanc X +

& C & mailgoogle.com/mail

O~ c i Ci
Empieza a Cuenta Gmail Drive
2 usar Gmail
ES
@ Personal of H a E
carpeta | P
! Classroom  Document.. Hojasdec..
ni
Establec
2
+ ’ firma 8 31
DE
Habilitar .
Presentac.. Calendario Chat
‘- notificac @
0 escritorit
¢ B B
+ 09:12 C Meet Formularios Sites
Consej...
Te dam...
D9'12 TE'"" n VET tUuws
Obtén 1. =
~io Obtén |...

Por ejemplo, el acceso a Classroom le permitird al estudiante ver y descargar el
material de apoyo que los docentes suban a la plataforma.

Espero puedan ingresar sin problemas, en caso contrario escribir @
soporte@sancristobalcollege.cl para brindar mayor soporte.

Atentamente,
Maria José lturriaga Castillo

Administradora Plataforma Google Workspace
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